FILOZOFSKI FAKULTET U RIJECI
ODSJEK ZA KULTURALNE STUDNE

UPUTE ZA IZRADU DIPLOMSKOGA RADA

Ove su upute uskladene s Pravilnikom o diplomskom radu i diplomskom ispitu na
diplomskim sveucilisSnim studijima Filozofskoga fakulteta SveucilisSta u Rijeci
(http://www.ffri.uniri.hr/files/dokumentifakulteta/2010-09-28%20-
%20Pravilnik%200%20diplomskom%20radu%20i%20diplomskom%?20ispitu.pdf).

1. Izbor mentora i teme diplomskog rada

Student je duzan najkasnije do kraja prvog (zimskog) semestra diplomskog studija
odabrati mentora diplomskog rada.

Tijekom veljace tekuce akademske godine Stru¢no vijece Odsjeka potvrduje popis
mentora.

Do kraja drugog (ljetnog) semestra diplomskog studija, a u okviru kolegija
Priprema teme diplomskog rada, student u dogovoru s potvrdenim mentorom odabire temu
diplomskog rada i piSe sinopsis diplomskog rada. Pritom nastavnik i student popunjavaju i
potpisuju Obrazac za prijavu teme diplomskog rada (privitak) u kojem navode naslov teme
rada. Po jedan primjerak zadrzavaju nastavnik i student, a jedan primjerak student predaje u
tajnistvo Odsjeka.

Sinopsis diplomskoga rada mora obuhvacati do tri kartice teksta. Sinopsisom se
predstavlja preliminarno postavljena tema diplomskoga rada, osnovna metodologija i do pet
relevantnih bibliografskih referenci.

Tijekom lipnja tekuée akademske godine Stru¢no vije¢e Odsjeka potvrduje popis
odabranih tema diplomskih radova.

Tijekom tre¢eg (zimskog) i Cetvrtog (ljetnog) semestra diplomskog studija u okviru
kolegija Individualne mentorske konzultacije i izrada diplomskoga rada i Diplomski rad

student pristupa pisanju diplomskoga rada.


http://www.ffri.uniri.hr/files/dokumentifakulteta/2010-09-28%20-%20Pravilnik%20o%20diplomskom%20radu%20i%20diplomskom%20ispitu.pdf
http://www.ffri.uniri.hr/files/dokumentifakulteta/2010-09-28%20-%20Pravilnik%20o%20diplomskom%20radu%20i%20diplomskom%20ispitu.pdf

2. Diplomski rad

Diplomski rad na Odsjeku za kulturalne studije moze se pisati i braniti na hrvatskom jeziku i

na engleskom jeziku.

Izgled diplomskoga rada definiran je Pravilnikom o diplomskom radu i diplomskom ispitu na

diplomskim sveucili$nim studijima Filozofskoga fakulteta Sveucilista u Rijeci kako slijedi:

1. prozirne folije (meki uvez);

2. naslovnice sljedeceg sadrzaja: naziv sveucilista, naziv fakulteta, naziv studija/studijske
grupe, ime i prezime kandidata, naslov rada, mjesto i godina)

3. prve unutarnje stranice sljedeceg sadrzaja: naziv sveuciliSta, naziv fakulteta, naziv

studija/studijske grupe, ime i prezime kandidata, naslov rada, ime i prezime mentora,

datum i mjesto)

sazetaka na hrvatskom 1 engleskom jeziku 1 klju¢nih rijeci

uvoda, razrade teme 1 zakljucka

popisa literature

popisa izvora

popisa priloga (slikovnih, grafickih, zvuénih zapisa i sl.)
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sadrzaja (na pocetku ili na kraju rada).

Diplomski rad otisnut je racunalnim pisaéem na papiru formata A4 (21 x 29,7 cm) i mora
imati najmanje 60 kartica teksta i 40 referenci. Jedna kartica sadrzi 30 redova x 60

otisnutih znakova (1800 znakova s razmacima).

Diplomski rad moze biti izraden i kao kombinacija pisanog testa i kakvog drugacijeg
materijala (primjerice: filma, zvu¢nog zapisa i sl.). U tom slucaju, omjer i odnos pisanog
dijela diplomskog rada i prakti¢nog dijela diplomskog rada odreduje Stru¢no vije¢e Odsjeka

za svaki takav diplomski rad pojedinacno.

Radnu verziju diplomskoga rada student predaje mentoru najkasnije do 01.05. tekuce

akademske godine.



Uz uvazavanje svakog pojedinacnog mentorskoga i studentskoga stila pri izradi diplomskog
rada na Odsjeku za kulturalne studije, upuc¢ujemo na Opée mentorske smjernice za pisanje

diplomskog rada

Prvi dio

1. Sazetak rada (200 do 250 rijec¢i) na hrvatskom i engleskom jeziku treba ukazivati na svrhu
rada, op¢i prikaz teme, koriStenu metodologiju, najvaznije rezultate i zakljucak.

Kljucne rijeci (ne viSe od pet) na hrvatskom i engleskom jeziku trebaju biti napisane
abecednim redom te trebaju ukljucivati najvaznije pojmove koji se obraduju u radu. Ne bi

trebale ukljucivati opcenite tvrdnje/izjave.

2. Uvodom je potrebno u nekoliko re¢enica definirati problem (postaviti pitanje koje ¢e biti
okosnica rada i na koje ¢e se u zakljucku odgovoriti i sl.) ili predmet istrazivanja s hipotezom
koja se dokazuje (odreduje se svrha i cilj istrazivanja). Takoder, naznacuje se kompozicija ili
struktura rada i znanstvene metode koje se koriste u izradi. Uvod ne bi trebao biti opsezniji od

dvije kartice teksta.

3. Tijelom rada, kao najopseznijem dijelu rada, izlazu se teme po poglavljima i
potpoglavljima, odnosno tematskim cjelinama. Svako poglavlje treba imati podnaslov kojim
se ukazuje na temu poglavlja, odnosno cjeline koja se specifi¢no razlaze u navedenom dijelu
rada. Raspored tema/poglavlja mora biti smislen. U ovom se dijelu moraju izloziti sve
spoznaje proizaSle iz istraZivanja, potvrditi hipoteza ili radna pretpostavka te obrazloziti

rezultati.

4. Zakljuckom je potrebno pruziti neku vrstu odgovora na pitanje koje je postavljeno u

uvodu rada ili izraziti stav, odnosno kriti¢ki osvrt. Svojevrsna je sinteza svih rezultata rada.

Drugi dio

1. Opéi cilj rada: Rad moze biti posvecen razjaSnjavanju odredene literature i razjaSnjavanju

odredenoga problema. Najcesce je rije€ i o jednom i o drugom. Primarne zadace rada jesu:

ekspozicija, odnosno izlaganje onoga $to autor/ica u odredenomu tekstu kaze o odredenoj



temi; analiza teksta i interpretacija ili tumacenje. U ekspoziciji ili izlaganju teksta korisno je
voditi se pitanjima: (1) Sto je toéno problem teksta? (2) Sto autor/ica kaze o problemu,
odnosno koju tvrdnju zastupa? (3) Kako tu svoju tvrdnju obrazlaze? Ako se tekst prethodno
razlomi u manje odlomke, ta pitanja valja postaviti u svakom pojedinom odlomku te razmisliti
0 tomu kako taj odlomak doprinosi cjelini. Odgovor na spomenuta pitanja ne podrazumijeva
jednostavno prepri¢avanje teksta. Potrebno je vlastitim rije¢ima, ali prate¢i ono Sto autor/ica
tvrdi, to predstaviti, tj., rekonstruirati autorov/i¢in argument.

Daljnja zadaca rada jest interpretacija ili tumacenje onoga Sto autor/ica tvrdi.
»Interpretacija« moze znaciti razliCite stvari, pa je korisno voditi se opéim nacelima kritickog
misljenja i pokusati objasniti zasto autor/ica zastupa bas takvo glediste te koliko je ono vama

osobno prihvatljivo i zasto.

2. Priprema za pisanje: Najvazniji dio pripreme za pisanje rada jest ¢itanje. Posebno Citanje
izvornoga teksta ako je tako da je diplomski rad koncipiran tako da se bavi nekim specifi¢nim
tekstom, opusom i sl. Za razumijevanje izvornih tekstova od velike pomo¢i mogu biti
sekundarni tekstovi, tj. interpretacije izvornih tekstova. Osnovna pravila prilikom ¢itanja
sekundarne literature jesu sljedeéa. (a) Citanje sekundarne literature nikada ne moze biti
zamjena za Citanje izvorne literature. Upravo obrnuto, sekundarnu literaturu treba Citati tek
nakon $to je procitana izvorna literatura. (b) Sekundarnu literaturu treba (pokusati) citati
kriticki.

3. Pisanje: Prije pocetka pisanja vazno je imati dobro osmisljen koncept rada, npr., pregled
glavnih poglavlja te svijest o njihovoj povezanosti, razumljivosti i informativnosti. Tekst bi
trebao predstavljati uredenu cjelinu. Sve $to se tvrdi treba na ovaj ili onaj nadin dokazati.
Argumentacija moze poprimiti razliCite oblike, no posebno se preporucuje: citiranje
relevantnih ulomaka 1/ili re€enica, parafraziranje primarne ili sekundarne literature, navodenje
primjera ili protuprimjera, navodenje prigovora pojedinoj tezi iz primarne ili sekundarne

literature, osmisljavanje i navodenje vlastitog protuprimjer i pokusaj odgovora na njega.

4. Dovrsavanje teksta: Skice i prethodne verzije teksta dobrodosle su, kao i kontinuirano
popravljanje i poboljSavanje rada. Valja temeljito procitati inadicu za koju se smatra da je

konacna verzija teksta, a tekst se moze dati na Citanje i komentar drugim kolegama/cama.



Treéi dio

Oblikovanje teksta

1.  Osnovne upute za oblikovanje izgleda diplomskoga rada navedene su u tocki 2.

ovih uputa.

2. Pravopis i gramatika
U radu ne smije biti pravopisnih i/ili gramatickih gresaka. Lektura i korektura teksta obavezne

su prije svake predaje rada mentoru.

3.  Citiranje
U radu se citiraju ili referenciraju svi izvori koji su koriSteni pri izradi rada, u cilju lakseg

pronalazenja samog izvora i razlu¢ivanja vlastitog doprinosa i rada od djela drugih autora.

U diplomskome se radu koriste isklju¢ivo unutartekstne citatnice.

Kada se u tekstu referencira na rad nekog autora uz autorovo ime navedeno u tekstu tada se

navodi prezime autora i u zagradi godina objave rada.

Kada se referencira na rad dvaju autora uz navodenje imena obaju autora — u tekstu se navede

prezime obaju autora i u zagradi godina objave rada.

Kada se u tekstu poziva na rad koji ima vise od dva autora, a u samom tekstu se navode autori
— navodi se samo prezime prvog autora i iza njega opce prihvacéena kratica et al. (skr. od lat. et

alii — i ostali).

Kada se u tekstu poziva na rezultate istrazivanja, zakljucke i sl. ve¢eg broja radova bez
direktnog navodenja imena autora u tekstu — na kraju reCenice u zagradama se navedu sva
prezimena autora i godine objave rada medusobno odvojene znakom toc¢ka — zarez. Moguce je
navesti 1 ve¢i broj autora istim principom, ali najcesce se vrlo rijetko navodi vise od tri autora.
U slucajevima kada nije poznat autor nekog rada koristi se skracenica Anon ili potpuno
Anonymus. Uobicajena je akademska praksa izbjegavati koriStenje ovakvih izvora kod kojih

nije poznat autor ili je potrebno uloziti dodatni trud u utvrdivanju autorstva.



U sluc¢aju nepoznate godine objave rada koristi se skra¢enica n.d. (skr. od no date).

Kod doslovnog preuzimanja dijela teksta drugih autora (citiranje) vrijede sva do sada
navedena pravila s tim da se dio koji se doslovno preuzima navodi unutar navodnih
znakova (nikako samo prva recenica u slucaju preuzimanja veceg broja recenica). Za ovaj
slu¢aj posebno je vazan prosSireni nacin oznacavanja referenci dodavanjem broja stranica kako
bi se omogucilo Sto lakse pracenje upotrijebljenih izvora. Pored skracenice p. (skr. od lat
paper — en. page) koja oznacava samo jednu stranicu Cesto se koristi i skracenica pp. (skr. od
lat. pluta paper — en. pages) $to se odnosi na stranice (npr. pp. 32 — 37 odnosilo bi se na

raspon stranica nekog rada od 32 do 37 stranice).

Pri doslovnom preuzimanju veéeg dijela teksta zbog preglednosti se izbjegava upotreba
navodnih znakova, a sam citirani tekst se navodi kao zasebni odlomak s uvlakom s lijeva i

desna.

Kada se ne navodi pojedinacni autor, odnosno autori, ve¢ je rad objavljen od strane neke
organizacije kao §to su tvrtke, udruge, drzavne sluZbe 1 institucije, nevladine organizacije 1 sl.

navodi se ime organizacije i godina objave rada.

Kada se poziva na rad ¢iji primarni izvor niste iz bilo kojeg razloga mogli procitati, nego ste u
radu drugog autora naisli na njegovu referencu - takav rad postaje tzv. sekundarna referenca i

kao takvog ga je potrebno navesti.

Ako se citira literatura s Interneta: navodi se autor ili naziv organizacije i godina, ako je to
poznato, a u literaturnom popisu daje se cijela referenca; ako autor nije poznat u tekstu se
navodi Anonymous i godina kada je web stranica postavljena ili osvjeZena, npr (Anonymous,
2008). Ako ima viSe takvih citata onda se navodu, Anonymous i godina, pridruzuje i redni

broj, npr (Anonymous 3, 2008).

Navodi i citati iz dnevnog, tjednog, mjesecnog i sl. tiska navode se na dva nacina.
Kada se navode vijesti, dokumenti, podaci i sl., odnosno tekstovi u kojima autorstvo nije
naglaSeno ili je nepoznato, navodi se naziv tiskovine i godina izdanja, primjerice (Vecernji

list, 2011) ili (VecCernji list, 2011:9). Ako se iz dnevnog, tjednog, mjese¢nog i sl. tiska navode



izrazito autorski ¢lanci i navode teze njihova autora (komentari, kolumne i sl.), navodi se kao

1 u slucaju ostalih radova.

Navodi iz zakona i pravilnika navode se tako da se navede naziv zakona, skraeni naziv

nakladnika i broj kao i godina izdanja.

Navodi iz enciklopedija, leksikona ili rje¢nika navode se tako da se napise naziv istih, godina
izdanja i po potrebi broj stranice; ako postoji naziv autora ili urednika/ce enciklopedije,
leksikona ili rje¢nika onda se navodi njihovo prezime, godina izdanja i po potrebi broj
stranice; u konacnici, ako u enciklopedijama, leksikonima ili rjecnicima postoje autorski

radovi tada se navodi njihovo prezime, godina izdanja i po potrebi broj stranice.

4.  Sastavljanje popisa literature

Osnovno pravilo je da se abecednim redom navedu svi izvori navedeni u radu prema

prezimenu prvog autora ili prema naslovu, ukoliko autor nije poznat.

a) KNJIGE
Potrebni elementi za referenciranje knjiga su:
Prezime, Inicijal imena, (Godina), Naslov knjige, Izdanje (samo u slucaju da se ne radi o
prvom izdanju), Mjesto izdavanja knjige: 1zdavac.
Ako se navodi viSe radova istog autora koji imaju istu godinu izdanja, treba ih razlikovati

slovima (a, b, c, itd.)

Dva autora
Prezime, Inicijal. i Prezime, Inicijal., (godina), Naslov knjige, izdanje (samo ako se ne radi o

prvom), Mjesto izdavanja: Izdavac.

Tri ili viSe autora

Prezime, Inicijal et al., (godina izdanja), Naslov djela, Mjesto izdavanja: Izdavac.

ZBORNICI/UREDNICI KNJIGE

Prezime, Inicijal., ur., (godina izdanja), Naslov knjige, Mjesto izdavanja: Izdavac.



ELEKTRONICKE KNJIGE

a) Zae—knjigu koja se nalazi na objavljenom CD ili DVD mediju
Autor, Inicijal(i), (Godina), Naslov knjige, [CD ili DVD], lIzdanje (samo u sluc¢aju da se ne
radi o prvom izdanju), Mjesto izdavanja e — knjige: Izdavac.

b)  Zae - knjigu kojoj se pristupa preko baze podataka
Autor, Inicijal(i), (Godina), Naslov knjige, [e - book], Izdanje (samo u slu¢aju da se ne radi o
prvom izdanju), Mjesto izdavanja e — knjige: Izdavac, pristupljeno preko Naziv baze

podataka, <URL za tu e — knjigu>, [datum pristupa].

b) CLANCI

CLANAK OBJAVLIJEN U ZNANSTVENOM ILI STRUCNOM CASOPISU

Autor, Inicijal(i), (Godina), Naziv ¢lanka, Puni naziv ¢asopisa, Volumen (Broj), stranice.

ELEKTRONICKI OBLIK CLANAKA OBJAVLJENIH U ZNANSTVENIM I STRUCNIM
CASOPISIMA
Autor, Inicijal(i), (Godina), Naziv clanka, Puni naziv Casopisa, [vrsta medija], Volumen

(broj), stranice, <raspolozivo na: URL>, [datum pristupa].

RADOVI U NOVINAMA
Prezime, Inicijali imena autora (godina izdavanja). naslov rada: podnaslov. naziv novina,

mjesto izdanja, datum izdanja, str. po¢etna-zavrSna

Rijeka, 26. studenoga 20109.

Odsjek za kulturalne studije



SVEUCILISTE U RIJECI
FILOZOFSKI FAKULTET
Odsjek za kulturalne studije

Obrazac za prijavu teme diplomskog rada Odsjeku

Naziv teme diplomskog rada

Ime i prezime studenta/ice

Ime i prezime mentora/ice/
(komentor/ica)

Datum prijave teme diplomskog rada
mentoru/ici

Potpis studenta/ice:

Potpis mentora/ice:




SVEUCILISTE U RIJECI
FILOZOFSKI FAKULTET U RIJECI
Rijeka, Sveucilisna avenija 4
KLASA: 602-04/14-06/258
URBROJ: 2170-24-01/14-01

Rijeka, 8. rujna 2014.

Na temelju ¢lanka 14. Statuta Filozofskoga fakulteta u Rijeci, donosi se sljedeca

UPUTA STUDENTIMA ZA PREDAJU DIPLOMSKIH I ZAVRSNIH RADOVA U
ELEKTRONICKOM OBLIKU

Sukladno odredbi ¢lanka 83. st. 11. ZAKONA O ZNANSTVENOJ DJELATNOSTI
I VISOKOM OBRAZOVANJU koja glasi:

., Zavrsne radove studija sveucilista i fakulteti duzni su trajno objaviti na javnoj internetskoj
bazi sveucilisne knjiznice u sastavu sveucilista, te kopirati u javnu internetsku bazu zavrsnih

radova Nacionalne i sveucilisne knjiZnice “ utvrduje se:

l. Studenti su duZni u tajniStvo odsjeka na kojem piSu zavrSni/diplomski rad predati
zavr$ni/diplomski rad u elektroni¢kom obliku na CD-u. Rad mora biti u PDF formatu jedne
cjelovite datoteke te sadrzavati sve elemente propisane pravilnicima o oblikovanju
zavrSnih/diplomskih radova. Nakon obrane tajniStvo radove dostavlja u fakultetsku knjiznicu.
U slucaju da student ne preda elektronicku inacicu rada, ocjena zavrSnoga ili diplomskoga
rada nece biti upisana u ISVU te student neCe moci dobiti potvrdu o zavrSetku studija
(posljedi¢no ni svjedodzbu/diplomu).
. Datoteku treba imenovati (ne koristiti znakove ¢, ¢, d, $, z, ve¢ ih zamijeniti s ¢, d, s,
2):
e prezimenom i inicijalima imena studenta - JMBAG
e npr. za studenticu Horvat Ivanu: Horvat_ 1_ 000971514

e npr. za studenta Simié Petra: Simic_ P_0009573463
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VI.

Na samom CD-u treba navesti:

prezime i ime studenta, IMBAG
kraticu naziva studija na kojem je izradio rad (npr. preddipl. HIK-1;
dipl. FIL)

naslov rada (uz dopustenu uporabu uobicajenih kratica)

TajniStvo vodi evidenciju o predanim zavr$nim i diplomskim radovima koja treba

sadrzavati za svaki studij posebno:

prezime i ime studenta, IMBAG
prezime i ime mentora
naslov rada

datum obrane

Prilikom predaje CD-a student ispunjava i potpisuje izjavu koja se nalazi u privitku

ovih Uputa. (dostupna na internetskoj stranici Fakulteta pod: Informacije za sadasnje

studente, Dokumenti i obrasci).

Upute stupaju na snagu danom donosenja.
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IZJAVA
O POHRANI ZAVRSNOGA/DIPLOMSKOGA RADA
U DIGITALNI ARHIV KNJIZNICE FILOZOFSKOGA FAKULTETA U RIJECI

Ime i prezime studenta/ice:

JMBAG:

E-mail za kontakt:

Studij koji je student/ica studirao/la (samo za dvopredmetne studije):
Studij na kojemu pisediplomski rad: Diplomski studij kulturologije
Naslov diplomskoga rada:

Mentor/ica diplomskoga rada:

Odsjek: Odsjek za kulturalne studije

Ovom izjavom potvrdujem da sam autor(ica) predanoga diplomskoga
rada, da sadrzaj predane elektronicke datoteke u potpunosti odgovara sadrzaju
obranjenoga i dovrSenoga diplomskoga rada, te da se slazem da ovaj rad koji ¢e
biti trajno pohranjen u digitalnom arhivu Knjiznice Filozofskoga fakulteta u
Rijeci bude javno dostupan svima.

Potpis studenta/ice:

U Rijeci, godine

12



