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ZAHTJEV ZA ISPLATU TROŠKOVA REPREZENTACIJE (ugošćivanja)

	Odsjek/Ustrojbena jedinica:
	[bookmark: Dropdown3]

	Ime i prezime osobe odgovorne za organizaciju događaja/ugošćivanja:
	     

	Kratak opis reprezentacije                  (poslovnog događaja/ugošćivanja):
	[bookmark: Text2]     

	Ukupan iznos troška reprezentacije:
	     

	Za troškove reprezentacije teretiti sredstva financijske kartice:
	
Upisati naziv programa/ skupa/ projekta:
     



Refundacija troškova reprezentacije
	Račun na koji je potrebno izvršiti refundaciju troškova refundacije:

	Ime i prezime vlasnika računa:
	     

	IBAN:
	HR      



Obvezni prilozi:
1. [bookmark: Check2]|_| Pozivnica i program događanja
2. |_| Popis osoba koje su ugošćivane (djelatnici Fakulteta i gosti)
3. |_| Računi



	Podnositelj zahtjeva



____________________________
	Odobrava osoba odgovorna za financijsku karticu


_______________________________
	Odobrava Dekan



____________________________




[bookmark: Text8]U Rijeci,       godine




KLASA: 121-01/19-01/54
URBROJ: 2170-24-01-19-1

Rijeka, 1. veljače 2019. godine



N A P U T A K
O KORIŠTENJU FINANCIJSKIH SREDSTAVA ZA REPREZENTACIJU


Reprezentacija podrazumijeva pravo na korištenje financijskih sredstava za prigodno darivanje i ugošćavanje poslovnih partnera te gostiju Fakulteta.

Poslovnim partnerima smatraju se osobe s kojima postoji poslovni odnos ili se očekuje da će se takav odnos uspostaviti.

Opravdanim troškovima reprezentacije smatraju se troškovi:
· ugostiteljskih usluga (hrana i piće), 
· nabave prigodnih poklona i namirnica, 
· koji nastaju u svezi s darivanjem i ugošćavanjem poslovnih partnera i gostiju Fakulteta.

Ugostiteljske usluge
Financijska sredstva za reprezentaciju u svrhu podmirenja troškova ugostiteljskih usluga uključuju troškove domjenka, poslovnog ručka, večere ili cateringa koji se organiziraju za: 
· sudionike sastanka s poslovnim partnerima i gostima Fakulteta koji imaju poseban značaj za poslovanje Fakulteta
· uzvanike na prigodnom obilježavanju blagdana, obljetnica, manifestacija i drugih važnih događaja, konferencija, međunarodnih sastanaka, potpisivanja značajnijih ugovora te drugih protokolarnih događanja u organizaciji Fakulteta.

Prigodni pokloni i namirnice
Financijska sredstva za reprezentaciju mogu se koristiti za nabavu prigodnih poklona u povodu obilježavanja blagdana, obljetnica, manifestacija, međunarodnih sastanaka, svečanih sjednica, primanja te drugih važnih poslovnih događaja u okviru obavljanja protokolarnih aktivnosti Fakulteta. 
Financijska sredstva za reprezentaciju mogu se koristiti u svrhu nabave namirnica koje se pripremaju za sastanke s poslovnim partnerima i gostima Fakulteta, a koji se organiziraju u poslovnim prostorijama Fakulteta


Kao dokaz za ovjeru računa opravdanih troškova reprezentacije potrebno je dostaviti izvještaj o obavljenoj usluzi čiji je sadržaj propisan Zahtjevom za isplatu troškova reprezentacije (ugošćavanja).


Neopravdanim troškovima reprezentacije smatraju se troškovi ugostiteljskih usluga (osim vode, kave, čaja i sokova), nabave poklona i namirnica, smještaja, rekreacije i sl. za zaposlenike Fakulteta tijekom događanja na kojima nisu prisutni poslovni partneri ili gosti te nije ispunjen opisan karakter reprezentacije. Navedeni izdaci, u tom slučaju, smatraju se primicima po osnovi nesamostalnoga rada u naravi (plaćom) i podliježu plaćanju poreza.
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